Podepisovani smluv

Tento dokument shrnuje postup pri podepisovani Smlouvy
o poskytnuti podpory.

Smlouva musi byt podepsana do 60 dnt od vyhlaseni vysledku
verejné soutéze na webovych strankach poskytovatele*.

> Vygenerovdni Smlouvy v ISTA

Jak spravné vygenerovat smlouvu v systému
ISTA?

Dolozeni dokumentu
pred podpisem smlouvy

Jaké dokumenty je nutné dolozit
pred podpisem smlouvy?

§ 25 zdkona ¢ 130/2002 Sh., o podpore vyzkumu a vyvoje z verejnych prostredku




Vygenerovani Smlouvy v ISTA

Jak spravné vygenerovat smlouvu v systému
ISTA?




Vlastnik projektu

* nejprve ovérte, zda jste vlastnikem projektu v ISTA (pouze ten
ma k Smlouvé pfistup)

e ovéreni provedete nasledovné: v ISTA si oteviete svlj projekt
av zalozce , PFedstaveni projektu” naleznete tabulku
»Oprdvnéni k projektu”

Opravnéni k projektu

Uzivatelsky acet Opravnéni

Y Viastnik

,Pracovni cinnosti”
e pokud jste vlastnikem, pfejdéte do svych ,Pracovnich
Cinnosti” (jejich ikonu naleznete v pravém hornim rohu
obrazovky)

e v ,Pracovnich Cinnostech” najdete Ukol s nazvem
.Priprava dokladi a podepsdni Smlouvy”, ten otevrete

Pracovni ¢innosti

Phdélena prace LTI

Filtr Priprava doklad( a podepsani Smiouvy (1) JRsEERELTFE R
Kliknutim na fadek _-_o'!’-'._lh" Zpracovan ,'."’I'ﬂ":’ cinnost
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~Seznam dokladi pro doloZeni”

¢ kliknéte na tlacitko ,Aktudini data”, vyplite _

hlavicku Smlouvy (viz dale) a data ulozZte

P> Vypliovani jednotlivych poli

~Zastoupeny”
e vyplite ¢lena/Cleny statutadrniho organu hlavniho pfijemce
e pocet osob se Fidi stanovenym zplsobem zastoupeni spolecnosti
e pokud napf. maji opravnéni jednat za spolecnost vzdy alespor dva
jednatelé, uvedte v tomto poli minimalné dvé osoby
e jména osob nesklonujte (protoZe tak, jak je uvedete, se objevi
i v podpisovém Fadku pfimo ve smlouvé)

~Bankovni spojeni”
e uvedte nazev banky, u které je veden Ucet, na néjz vam pfijde
podpora (v pfipadé vefejnych vyzkumnych instituci a vefejnych
vysokych kol to musi byt Cesk& narodni banka)

.PFedéisli uctu, Cislo uctu, Kéd banky”
e ovérte spravnost Udajd
Zashupeny JongersT N,

1 5 ustanovenim zakona € 5012012 5b ze dne 18, prosince 2012, kierym s& méni zakon € 2182000 5b o
dotace 2e stainiho rozpotiv Glet u Ceskd narodni banky (kid banky 0710)

£ni bance

Bankoyni spojeni | Ceska narpdni banka. Ma pfikopé 28, Praha 1
Predlisli ol |09

Fislo 0ty | 1234567

K bhanky (0710



~Seznam dokladi pro doloZeni”
kontrola uvedenych adaji

e v zaloZce ,Vstupni ddaje pro findini podobu smlouvy”
zkontrolujte vyplnéna data

¢ pokud naleznete nesrovnalost ve vami vyplnénych datech,
opravte je v zalozce ,Aktudini data”

e v pripadé, Ze je chyba v systémem vygenerovanych Udajich
(napf. adresa organizace), kontaktujte referenta Oddéleni
realizace projektt TA CR

Seznam dokladu pro dolozeni
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e zkontrolujte navrh smlouvy a zdvazné parametry
o v ISTA si mlZete stdhnout jejich pracovni verzi, ktera je opatrena
vodoznakem (ten po uzamknuti dat zmizi)
o doporucujeme stdhnout si i pracovni verzi vSeobecnych
podminek, jejich znalost vam praci s projektem velmi usnadni

Seznam dokladi pro dolozeni

s Smiouva - Pracovni verze ks Zavazné parametry - Pracovni verze ks V3eobecné podminky - Pracovni verze

y,Uzamknout aktualni verzi
Smiuvni dokumentace”

e po kontrole daju pracovni verze ,Smlouvy”
a ,Zavaznych parametr(” mazete smluvni dokumentaci
uzavrit

& Uzamknout aktuaini verzi Smiuvni dokumentace

Pokud po uzamknuti zjistite,

Ze se ve smluvni dokumentaci i pfes vami
provedenou kontrolu nachazeji néjaké
chyby, kontaktujte referenta Oddeélens
realizace projektt nebo poSlete dotaz

na Helpdesk. Referent vam dokumentaci
otevre k opraveni a ndslednému
uzamceni.



https://www.tacr.cz/o-nas/zamestnanci/
https://www.tacr.cz/o-nas/zamestnanci/
https://helpdesk.tacr.cz/

Podepisovani,, Smluvni dokumentace”

Kontrola ,Cisla revize” . . o)
a ,Zavaznych parametru

e po uzamceni vygenerujte ,Smlouvu” a ,, Zavazné

parametry”, oboji vytisknéte ve dvou kopiich ¢ Smlouvu nyni nechte podepsat clenem (pop¥. €leny)
e pokud chcete smlouvu podepisovat elektronicky, tisknout statutarniho organu hlavniho pfijemce
ji nemusite (plati to i pro zavazné parametry) (pokud ji podepisuje nékdo v zastoupent,
dolozte TA CR plnou moc)
Seznam dokladu pro dolozeni ¢ dvé paré podepsané smlouvy a dvé vyhotoveni zavaznych
& VEeobecns podminky parametru odesl:ete “"f‘ adre:su TA CR nebo je osobng dc.Jlneste
na podatelnu TA CR (,Zavazné parametry” se nepodepisuji
m a ke Smlouvé nemusite pfipojovat ,VSeobecné podminky”)

¢ dokumenty nemusite nijak spojovat (seSivat, slepovat,...)

e na origindle ,Smlouvy” a ,Zavaznych parametrd” ovérte,
Ze Cislo revize v pravém dolnim rohu odpovida tomu,
které je na dokumentaci v ISTA, toto cislo se mize zménit

e pokud se ¢islo revize na dokumentech v ISTA a na jejich

> Elektronicky podpis Smlouvy

vytisténé verzi neshoduje, vygenerujte si nové z ISTA a znovu e Smlouvu mUzZete podepsat i elektronicky, v tomto pFipadé
dokumentaci vytisknéte se shodujicimi se &isly Smlouvu spolu se ,Zavaznymi parametry” zasSlete datovou
schrankou.

Musi se jednat o kvalifikovany certifikat vydany kvalifikovanou
certifikacni autoritou (Postsignum, I.CA, eldentity*). Nelze pouZit tzv.
komercni certifikdty, které slouZi napr. k Sifrovdni e-mailové
komunikace nebo bezpecnému pfFihldseni aj.

F-052-TAO0, verze 6 revize 191010

7 | Stranal /6

*Podpis musi byt v souladu s § 6 zdkona ¢. 297/2016 Sb., o sluzbdch
vytvdrejicich davéru pro elektronické transakce



V jaké fazi je proces podepisovani
Smiouvy?

e aktualni stav podepisovani Smlouvy naleznete ve svych
»Pracovnich ¢innostech”, konkrétné v poli ,Aktudlni krok”

e Fdze Priprava dokladd a podepsdni Smlouvy/Rozhodnuti
0 poskytnuti podpory" - vSechny potfebné dokumenty
pro podpis Smlouvy jsou v soucasnosti kompletovany

e ,Podpis Smlouvy/Rozhodnuti o poskytnuti podpory” - Smlouva
se momentalné podepisuje za TA CR (tento stav bude trvat,
dokud vdm TA CR neodesle jedno paré podepsané smlouvy)

FPracovni ¢cinnosti

Phidélena prace Mohu spustit

Filtr Pfiprava dokladi a podepsani Smiouvy (1)

Kliknutim na fadek zahdjite zpracovani vybrané dnnost

Dopinéni zpravy (*

Entita AV

Smiouva projekiu




Dolozeni dokumentu pred podpisem
Smlouvy

Jaké dokumenty je nutné doloZit
prfed podpisem Smlouvy?




Trestni bezadhonnost

e primarné se fidte Rozhodnutim o vysledku vefFejné
soutéZe, tam je vypsano v3e, co musite dolozZit

e zavSechny cleny statutarniho organu (napf. jednateli,
v pripadé kontrolni rady apod. uz nikoliv) vS§ech t€astniki
doloZte jejich trestni bezihonnost zaslanim
Zadosti o vypis z RejstFiku tresti ( pfipadné vypisu z rejstiiku
trestd) (dokument je nutné dolozit doloZit u vSech ¢lend,
nezavisle na zpUsobu jednani za spolecnost)

Napr.: Statutdrni orgdn ma pét clend a k jedndni za spolecnost staci
jen dva ¢lenové jednajici spolecné, trestni bezihonnost se dokladd
za vsech pét clend.

e trestni bezihonnost neni nutné dokladat u osob,
u nichZ je pfedpokladem pro vykon funkce statutarniho organu
(napf. u verejnych vyzkumnych instituci)*

e Zadost o vypis z rejstFiku trestl (popf. vypis z rejstriku trestd)
zaSlete pouze jednou za vefejnou soutéz, neni nutné ji zasilat

e pokud zasilate vypis z rejstFiku trestq, doloZte original
nebo jeho elektronickou verzi s konverzni doloZzkou
(vypis nesmi byt starsi 90 dnd)

e v pfipadé osob ze zahranici predlozte zadost o vypis z rejstriku
trestd, vypis ze zahrani¢niho rejstriku trestll nemusi
totiZ obsahovat potfebné udaje

e privyplnovani zadosti o vypis z rejstriku trestl zkontrolujte
uvedené rodné Cislo

e vjedné datové zpravé Ize zaslat zadosti o vypis z rejstriku trest(
statutarnich zastupct vice subjektd, ktefi jsou Ucastniky
jednoho projektu

*§ 18 odst. 7 zdkona ¢. 130/2002 Sh.o podpore vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostredkd

DoloZeni trestni bezGhonosti zasilejte
pouze k €élenim STATUTARNIHO ORGANU,
nikoliv napF. k ¢leniim kontrolnich organu!

Formulai Zidost o vypis z Rejstiiku trestii - fyzicka osoba

Formulaf uréeny pro vipis 2 Rejstiiku tresol

Cislo projelers | 149,01000111

Nazev projekiu

Mevi Pefeni betonovich konstrukel

Verejna soutez L VEALES

Jméno pravaicke osoby Betonarmy as.
I“I_lf“ i_’wni wled} Anmna Novdkovd
Frjmand

Wynéj&i piijmeni Svabodovi
Rodné fislo 123456/076%
Den, mésic. rok narozeni L. 1. 1980
Misto narozeni Praha &

Okres Praha - zipad
FPohlavi fena

Stitni obéansevi Ceskd republika

Stit narezeni [u cizineld)

Soublasim se zpracovinim uvedenich osobnich ddaju Technalogickou agenturoa CR za déelem siskini
wipist 2 Rejaiiicu tresta,


http://1url.cz/etSLT

Vypis z obchodniho rejstfiku (popf. jiného vefejného rejstfiku) neni
nutné dokladat, poskytovatel si jej zajisti sam. V pfipadé potfeby

doplnéni nékterého dokumentu vés bude TA CR kontaktovat.

V Rozhodnuti o poskytnuti podpory maze TA CR pozadovat dal3i

dokumenty, které jsou ureny specifiky dané verejné soutéze
nebo uchazece.

V Ukolu ,Pfiprava dokladl a podepsani Smlouvy” naleznete
informace o tom, co v3e je nutné dolozit.

Administrace podpisu smluv je ¢asové narocny proces. Mlze
se tedy stat, Ze i po zaslani poZadovanych dokument(
je v systému ISTA stale uveden stav ,vyZzadano”.

Pokud si nejste jisti, zda byl dokument v pofadku dorucen,
kontaktuijte referenta Oddéleni realizace projektd.

Podepsanou Smlouvu je mozné odeslat i v pfipadé, Ze nemate
dolozené viechny potfebné dokumenty. Referent Oddéleni
realizace projektd pFedloZi smlouvu k podpisu ze strany TA CR
az ve chvili, kdy jsou vSechny dokumenty kompletni.

Pokud jste zapomnéli doloZit nékteré dokumenty nebo jsou

nedostatecné, referent Oddéleni realizace projektl vas kontaktuje

a vyzve k napravé.

Po podpisu smlouvy ze strany TA CR obdrzite jedno jeji
vyhotoveni  poStou nebo datovou schrankou (dle
zvolené formy podpisu). Zverejnéni smlouvy v Registru
smluv zaFidi TA CR. Podporu obdrZite na Ucet do 60
kalendarnich dnd ode dne nabyti U¢innosti smlouvy.

V pripadé jakychkoliv nejasnosti a dotazl se prosim
obratte na referenta Oddéleni realizace projektd
nebo na Helpdesk.



https://www.tacr.cz/o-nas/zamestnanci/
https://www.tacr.cz/o-nas/zamestnanci/
https://helpdesk.tacr.cz/

